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En vous connectant à votre adresse et en ouvrant le mail reçu lors de 
votre inscription, vous avez cet écran qui s’affiche : 

 

 
 

 

Si vous n’avez pas accès à votre adresse mail, saisissez ICI le texte 
suivant : apapp.onlineformapro.com 

 

 
 

 
Puis validez 

  

Lien sur lequel vous devez 

cliquer pour accéder au site 

Rappel de vos 

identifiant et mot de 

passe 
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Cette page s’affiche. Saisissez votre identifiant et votre mot de passe 
 

 

 
 

 

Vous arrivez sur cette page, cliquez sur « Chat » à gauche de l’écran. 
 

 

 
 
Une fenêtre s’ouvre. Laissez-la ouverte, elle vous servira à converser avec 

les autres usagers et/ou avec les tuteurs. (Cf. pages 6 et 7 du présent 
livret) 
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Pour accéder à vos évaluations et formations, cliquez sur « Mes 

formations ». 

 

 
 
Vous arrivez sur l’écran suivant : 

 
 

(cf page suivante) 
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Comment utiliser le tchat général (AGORA) ? 
 
 

C’est une messagerie instantanée où, dès qu’un utilisateur (usager, 
tuteur, administrateur…) se connecte, il apparait. Tout le monde voit les 

questions et réponses de chacun. 
 

 
Vous pourrez, dès que vous serez plus à l’aise, personnaliser cet espace : 

en changeant de couleur d’écriture, en mettant une photo d’avatar, par 

exemple ! 
 

 
Si la fenêtre du Tchat n’apparait pas en entier (comme dans l’exemple ci-

dessous), cliquez ici pour l’agrandir 
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Si vous voulez changer de couleur d’écriture, cliquez ici 

 

 
 

  

Tapez votre texte ici et cliquez sur « envoyer » 

Les membres connectés apparaissent dans la partie 
gauche de l’écran et les échanges se trouvent dans la 
grande partie centrale 
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Comment utiliser la messagerie interne à 

ONLINEFORMAPRO 
 
 

 
 
 

 
 

 
 

 

 
 
  

Pour écrire un nouveau message, 
cliquez ici 

Ici s’affichent vos messages reçus 
et envoyés (ne pas hésiter à 
rafraichir la page régulièrement 
pour actualiser les entrées et 

sorties de mails) 

Votre nom apparait ici 

Vous pouvez envoyer un mail, soit 
à un autre usager, soit à un tuteur, 
et demander une copie de votre 

mail dans votre boite « perso » 

Saisissez ici votre texte 

Si vous souhaitez 
joindre un fichier 
(texte, image, 

tableau, pdf,…), 
cliquez sur 
« parcourir ». 
 
NB : Le document 
doit être enregistré 
soit sur l’ordinateur, 

soit sur une clé 
USB, soit sur une 
carte SD 

Cliquez sur « envoyer » 
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Comment répondre à une enquête sur la plateforme 

ONLINEFORMAPRO 
 
Affichez cette page en cliquant sur la maison rouge, tout à gauche. 

Cliquez sur le bouton MUTUALISER 
 

 

 
 

Cet écran s’affiche alors. Cliquez sur le bouton ENQUETE 
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Vous arrivez sur cet écran qui fonctionne comme quand vous voulez faire 
une évaluation. Cliquez ICI 

 

 

 
 
 

Cliquez sur le bouton COMMENCER 
 

 

 
 

Il faut répondre à toutes les 

questions pour pouvoir valider 

l’enquête. 
 


